CAMARA MUNICIPAL DE SALGADO -

Em, .
ESTADO DE SERGIPE Jose Agdy
CAMARA MUNICIPAL DE SALGADO '

RESOLUGAO N° 08/2016

Dispdoe sobre a estrutura
administrativa do Poder

Legislativo Municipal e da outras

It

providencias.

- A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SALGADO, no uso
‘ de suas atribuicdes legais e regimentais, apresenta para apreciagio do
Plenario desta Casa de Leis, em sintonia como disposto no art. 51 IV da
Constituicdo Federal combinado com o art. 46, Vill da Constituicdo Estaduai e
norma correlata da Lei Organica do Municipio, o incluso Projeto de Resolugao
n® 07/2016, que tem por escopo atualizar e reestruturar o funcionamento

administrativo.da Casa;~nos termos'que segue./ )

TIiTULO |

DOS PRINCIPIOS ADMINISTRATIVOS E DA ORGANIZAQAO DA CAMARA

)\

Art. 1‘“\5 atividades Jdal acao Ieglslatlva obedecem ao}:}s principios
da_.leg';éllldade, |mpessoalldade, mo\ralldade_,J.publléldade e

‘ constitucionais 1
J . . . ,

= eficiéncia, consdantedicgdo doart. 37 da Constitlicdo Federalrbem como aos
principios fundamentais do planejamento, coordenacéo, descentralizacéo,

delegagao de competéncia, controle interno e avaliagao.

Art. 2° O Plenario da Camara, composto por vereadores eleitos
constitucionalmente e em efetivo exercicio, € a unidade organizacional
soberana de carater deliberativo politico-administrativo em assuntos de

interesse comum do Municipio.

Art. 3° As Comissbes sao unidades organizacionais técnicas,
permanentes ou temporarias, instituidas para elaborar, discutir e apreciar

projetos de lei, emendas e outras proposigdes, antes de sua votacdo em

|
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Plenario,__convidar__ou__convocar__autoridades publicas _para prestar

A O o o A BT S e

esclarecimento e realizar audiéncias publicas.

Art. 4° A Mesa Diretora é a unidade organizacional diretiva da Camara,
competindo-lhe a pratica de atos de dire¢do e execug¢do das deliberagdes
aprovadas pelo Plenério e referendadas no Regimento Interno da Casa.

Art. 5° A Presidéncia é a unidade organizacional de representagao legal
do Poder Legislativo do Municipio, cabendo-lhe as fungdes administrativas,
‘ legislativas e diretivas dos servigos da Camara.

Art. 6° As atribuicdes do Plenario, das Comissdes, da Mesa Diretora e
da Presidéncia da Camara estao fixadas e definidas na Lei Organica do

Municipio € no Regimento Interno da Camara.

Art. 7° Para os efeitos desta considera-se:
I - Cargo Publico (¢ ¢ conjunto™ de atnbu:é’oeS\deveres e
responsabilldades preV{itgs na) estrutura organ:zacaonal e co_nl?t:das ao

servidor put:;llcos criado por Jresolugéo com ﬂdenomlnagao propria, ndmero

certoe veinmmento especifico fixado pE)r lei:
! -\ Cargo de Provimento Efetivo o ca:'rgo criado por Lei nhalestrutura
.\ organizacional, comfe’gtipéndi‘o 1c:orreSpondente e com ‘atribuigdes’ certas e
especificas, a serem exercidds por~servidor™ aprovado—previamente em
concurso publico nos termos do art. 37, |l da Constituigao Federal.

lll - Cargo de Provimento em Comissao & o cargo criado por Lei na
estrutura organizacional, com estipéndio correspondente e com atribuigbes
certas e especificas de diregédo, chefia e assessoramento, a serem exercidas
por pessoa da autoridade nomeante;

IV - Servidor Publico é a pessoa fisica legalmente investida em cargo
publico;

V — Vencimento € a retribui¢do pecuniaria minima inicial pelo exercicio

de cargo publico, com valor fixado em lei.
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TiTULO I |
DOS CARGOS E FUNGOES
CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 8° A estrutura de cargos e fungbes da Camara Municipal de Salgado -

é integrada pelos seguintes cargos:
‘ | — Cargos de Provimento Efetivo;
Il — Cargos de Provimento em Comissao.

Art. 9° A estrutura organizacional da Camara Municipal, para execugao
das agdes de assessoramento a Presidéncia, a Mesa Diretora e ao Plenario e
de administragéo do Legislativo Municipal, é integrada pelos seguintes 6rgaos:
oA Gabmﬁge da- Pres\ldencna —_—
1.1 /Ch;fe de GaQ\nle)te _\
S /

2. Dos Gabinetes dos Parlamentare

3.1\Assessoria Leglslatlva e Parlamentar

e L

CAPITULO H—
DA ESPECIFICACAO E DESCRICAO DOS CARGOS E FUNGOES

Sessaol

Dos Cargos de Provimento Efetivo
Art. 10. Os cargos de provimento efetivo sao destinados a
preenchimenio por concurso publico com vagas criadas na estrutura
organizacional da Camara Municipal de Salgado, especificados e descritos no

Anexo | desta resolugéo.

et e R i
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f
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Segao ll

Art.11. Os cargos de provimento em comissdo destinados as
atribuicées de diregao, chefia e assessoramento das unidades administrativas
da Camara Municipal de Salgado, sdo aqueles especificados e descritos no
Anexo Il desta Resolugao.

DAS ATRIBUIGOES DAS UNIDADES
CAPITULO |

Departamento de Controle Interno

Art. 12. Incumbe ao Departamento de Controle Interno:

| — Prestar assessoramento direto e imediato ao Presidente da
Camara nos assuntos relativos ao controle interno, especialmente no

pbtiaiing
que’aT;re;BEIto aos dlsposmvos da Constltuu;.ao Federal, Estadual,

°

Moy / 1 \
Legislagdo Contabil Vlgente,
"\ [V N

/
Lei Orga\r\uca Mumcnpal a Lei de Responsablhdadex Fiscal e

— Fiscalizar o cumprimento /das jmetas previstas "'no Plano

VAT

™ | ol
‘Plurianual e a'execucao dos planos orgamentarios,

III‘Mar a Ieglalldade‘@vaharjos resultWo a eficacia
e eficiencia das gestdes orgamentdrias, financeira, patrimonial e
operacional;

IV — Zelar pela obediéncia das formalidades legais e avaliar os
resultados de atos administrativos em geral, acompanhando
especialmente a admissao do pessoal, contratos e licitagbes,

V - Recomendar medidas para o cumprimento de normas legais e
técnicas;

VI - Zelar pela observancia de limites de gastos totais;

VIl - Supervisionar as medidas adotadas pala Presidéncia, para o
retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso

necessario, nos termos da legislagao vigente;

J
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VIl - Recomendar, acompanhar e avaliar a execugao de auditorias e

sindicancias; )

IX —Fornecer informagdes de interesse publico quanto a tramitagao

de procedimentos internos da Controladoria, mediante requisigéao

oficial;

X — Comunicar ao Tribunal de Contas a constatagiao de

irregularidade ou ilegalidade de que tiver conhecimento, em
. conformidade com as normas vigentes;

Xl - Apoiar o controle externo;

Xl - Executar outras tarefas correlatas e inerentes as

responsabilidades da Unidade de Controle Interno.

/—\ Dq_Chg\ﬁa Financfeirat
Art. .1’3.fS"z‘§_c">"“atribui96eis da\Cheﬁa Financeiramas acgoes
financeiras, orgamentarias;, gefstéo_ de tesourar!jia e cgntabilidade dé Camara

AW

Municipal] com as seguintes atribuigdes de referenélas:

—

J—

I.— Propor e-executar politicas orgamentaria, contabil e-financeira e
I R e S

c de controle.de custoida Camara, E,.._.
Il - Coordenar e sistematizar o servigo e registro contabil de acordo
com as orienta¢des do Tribunal de Contas;

Il - Orientar e fiscalizar a correta e viavel distribuigdo e aplicagaéo
orgamentaria;

IV — Coordenar a elaboragdo das demonstragées contabeis e as
prestacgdes de contas da Camara;

V — Manter estreitas relagdes de servigo com a Secretaria Municipal
de Finangas e outros orgaos com vistas & apreciagédo de contas,
buscando prevenir a ocorréncia de eventuais conflitos;

VI —Propor planos e programas relativos as matérias de sua

competéncia;

— —— _———— S S—
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Art.

secretaria

Art.
assessora
basica de:

VIl - Instituir as comissdes de licitagbes, permanente e especiais,
nos termos da legislagao vigente;

VIIl - Dirigir e orientar as unidades que Ihe forem subordinadas;

IX — Dar execucgao as decisdes de carater financeiro;

X — Coordenar as atividades contabeis;

Xl — Instituir os processos de recebimento e pagamento e manter
atualizados os respectivos registros;

XIl - Assegurar o fornecimento de dados contabeis e financeiros
para a elaboragéo de estatistica necessarias; ]

Xill - Colaborar com a elaboragéo do Plano Plurianual, da LDO e do
orcamento anual, de acordo com as politicas estabelecidas pela

Camara Municipal € as normas em vigor.

//’—\\ i _\ Da Secr{e—t;rga
\ /A |

14. Sdo atnibuigdes dafSecretaria; co{ordenar as agOes degestao de

da Camara Municipal com as seguintes atribuicdes de referéncias;

\\//

Y ! L i' i
I\~ Assessorar ao Chefe do Roder teglsla;;(J\ngdgiempenho das

t— t

suds-atribuigdes legais;

Il — Administrar os recursos humanos, materiais, patrimoniais e
servicos auxiliares;

lll - Coordenar, receber e registrar expediente recebido pela Casa
Legislativa, bem como a expedicdo dos atos por ela emitidos;

IV- Desempenhar outras atividades afins.

Dos Gabinetes Parlamentares
15. Os Gabinetes Parlamentares sao as unidades administrativas de

mento direto na atividade de cada Vereador, com a incumbéncia

 ——— e ———— e
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| — Auxiliar no desempenho de sua fungdo parlamentar e
institucional, coordenando as suas relagdes com a comunidade,
atendendo aos cidaddos que queiram consulta-lo, sugerindo
solugdes para as demandas apresentadas, marcando audiéncia ou
encaminhando a pessoa ao érgao competente;
Il - Assessorar o vereador em suas relagbes com os érgdos da
Administragao Municipal, Estadual e Federal,

. lll - Coordenar, receber e registrar expediente recebido pelo
vereador, bem como a expedigao dos atos por eles emitidos;
IV — Atender a populagéo, recebendo e dando encaminhamento a
reclamagdes e denuncias com relaggdo aos servicos e atos
praticados pela Administracido Municipal, no que for competéncia do
Poder.Legislativo enquanto orgao flscallzador
V/ Dirigir\a agenda coordenar o protecolo™do ‘wereador,
rf:rogramando e‘assessorakdo a sJa/partucupagao nas solenidades e

f 1
;Iatcispubhcos {n \\ /

Vi = Desempenhar outras atividades afin

e UV

Da Assessoria Legislativa e Parlamentar

w?

Art. 16. A Assessoria Legislativa e Parlamentar, unidade administrativa
gue assessora a operacao das atividades do Plenario e das Comissdes, cabe:
| — Prover meios técnicos e administrativos para cumprimento das
funcdes legislativa e fiscalizadora da Camara Municipal;
Il — Assessorar a Mesa Diretora e as Comissbes em mateérias que
exijam apreciagao técnica e regimental, elaborando os pareceres e

reunindo informacao;
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il = Orientar e acompanhar os trabalhos durante a sessdo, a
elaboragdo das pautas de projetos, de pedidos de informacdes e de
requerimentos das sessdes ordinarias e extraordinarias;

IV — Receber, autuar e numerar os projetos de lei;

V - Preparar os projetos de lei e encaminha-los para as respectivas
comissoes,

VI — Proceder & consolidagdo e a atualizacdo da legislagdo
. Municipal;

Vil - Acompanhar a tramitagdo de todos os projetos legislativos,

VIl — Manter os arquivos das leis, de emendas & Lei Orgénica do
Municipio, de resolugdes e de decretos legislativos, com todos os
documentos do processo legislativo,

IX - Formatar 0 texto flnal de leis promulgadas,‘de emendas a Lei

QOrganica do Mummplo de resolug:oes e de decretos legislativos,

encaminhando os para publlcagao nos orgaos OfCIaIS-(;‘OIT] copia
para o Executivo;

X'— Apoiar aﬁreahzag:ao das sessoes ordlnanas extraordmanas e

P

especiais, elaborando as pautas fornecendo todos os 1‘documentos
s S/ S

. necessarios-e/ou solncntados em Plenario;

Xl — Acompanhar a discuss&o das matérias e dar encaminhamento
ao sistema informatizado de acordo com o despacho da Mesa
Diretora;

Xl — Acompanhar e assessorar o trabalho das Comissdes da
Cémara, cooperando na elaboragao de pareceres e procedimentos
legislativos;

XIll — Administrar, desenvolver e manter centro de informagoes,
banco de dados estatisticos de 6rgaos municipais, estaduais e
federais, destinados ao acompanhamento do processo legislativo;
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XV — Articular-se com os 6rgéaos e entidades do Poder Executivo,
quando da apresentacdo, defesa e aprovagdo dos projetos de
iniciativas diversas;

XVl — Cooperar com os o6rgdos e unidades da Camara na
elaboragdo de pareceres, emendas, projetos de leis, decretos,
resolugdes e demais atos normativos;

XVII — Executar outras atividades afins.

TITULO 1Nl

Das Disposicoes Finais e Transitérias

Art. 17 — Para a operacionalizagdo da presente estrutura administrativa,
ficam mstltuudos os cargos de prowmento pen'nanente e 0s cargos em
comisséo (Cig),,constantes dos anexos | e Il desta Resolugao com suas
respectivas denominagges, snmbolos e quanhdade ( \_}

Paragrafo tinico. A carga ‘\horaria dos cargos permanentes sera
™~
especificados

IR

estabelecnda de acordo com o anéxo | e'stas atribuicbes sérdo
no anexo,lV'desta Resoluq;éo.‘ \/ '

f.. Art. 1@0&@&@ estrutura adlf'ﬂi_r}istrativgcfa'“mara Municipal
sera fixada de acordo com as disposigbes constantes no anexo Il desta
Resolucéo.

Art. 19. Fica instituida a gratificagdo considerada condigdes especiais de
trabalho — CET para os cargos do Legislativo, exclusivamente ao servidor que
exercer atividade de relevante interesse para Camara Municipal.

Paragrafo Unico. A gratificagdo sera conferida pelo Presidente até o
limite de 50% (cinqlienta por cento) do vencimento basico do servidor,

Art. 20. Aos ocupantes de cargos efetivos podera ser atribuido, a
critério do Presidente, adicional de desempenho de até 50% (cinqiienta por

cento) de seu vencimento base.
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Art. 21. Os cargos em comissdo, apos a aprovagao desta Lei poderdo

ser nomeados e demitidos a qualquer tempo (ad nutum) por ato proprio da

e ]

Presidéncia.

Art. 22. Os cargos em comissdo, apos a aprovagao desta Resolugio
poderao ser nomeados e demitidos a qualqﬁer tempo (ad nutum)por ato
proprio da Presidéncia.

Art. 23. Fica o Presidente da Camara autorizada a proceder, no

. orgcamento do Legislativo, aos ajustes que se fizeram necessarios a operagao
da estrutura instituidas por esta Resolugio.

Art. 24. A remuneragao da estrutura administrativa da Camara Municipal
sera fixada de acordo com as disposigdoes constantes no anexo |ll desta
Resolugao.

Art. 25.-As-despesas..decorrentes ,da. execugcao-desta Resolugio
correrao a.conta das-dotagdes orgamentarias proprias;da-Camara Municipal.

Art. 26. O reajuste}dos vencimentos dos ’servidores fica s\ibjordinado a

variagéo( da receita do municipio.

|

: Ar{. 27. Esta Resolugéc:a eptra eT fv‘igor a partir.de 01 de janeiro de 2017.
Art: 2 .@ga%-se as disposigoes em|contrario)

. Salgado'em-26 de outubfo de 2016.

72 S

Presidente

il S TE2 5“"”*%'9

Manoel de Souza Jesus enival Alves dos Santos
1° Secretario 2° Secretario
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RESOLUGAO N° 08/2016
ANEXO |
CARGOS PERMANENTES
DESCRIMINAGAQ/CARGO VAGAS | CARGA ESCOLARIDADE
HORARIA
Assistente Legislativo 01 30 h semanais Nivel Médio
. Completo
Auxiliar de Servigos Gerais 01 30 h semanais | Nivel Fundamental
Completo
Vigia 02 40 h semanais | Nivel Fundamental
/—\ _.“\ /_ __I /A Completo

-
A\ 0\

SSY |
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RESOLUGAO N° 08/2016
ANEXO Il
DOS CARGOS EM COMISSAO
DENOMINAGAO/CARGO SIMBOLO | QUANTIDADE
CHEFE DO CONTROLE INTERNO CI/C 1 01
. CHEFE DO SETOR FINANCEIRO C/IC 2 , 01
SECRETARIA C/IC 2 01
ASSESSOR LEGISLATIVO CiIC 4 11

)

o ——————— = e = — . e
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RESOLUGAO N° 08/2016

ANEXO Ill - ADENDO REMUNERAGAO

CARGOS PERMANENTES:
DESCRIMINAG AO/CARGO REMUNERAGAO
Assistente Legislativo R$ 1.000,00
Auxiliar de Servigos Gerais R$ 880.00
Vigia R$ 880.00

DOS CARGOS EM COMISSAO:

SN

E

N

DENOMlNAQAéfCARG\?)

i

7]

( REMUNERAGAO
U

(

CHEFE DO CONTROLE INTERNO \ // ““‘R$:J_.500,00
|| RN ~

CHEFE DO SETOR FINANCEIRQO R$ 1.600;00
MERSAN L ol Y

SECRETARIA\\-._—y

J

~~R$.1-600,00

ASSESSOR LEGISLATIVO

R$ 880,00

—_— e -
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